輔仁大學99學年度第9次行政會議人事室業務報告
100.06.16.

壹、人事管理組
一、教師評審業務
1.依本校「教授、副教授休假研究辦法」，申請100學年度休假研究並經系、院教評會審核通過之教師計17位。
	序號
	院別
	系別
	姓名
	職稱

	1
	文學院
	歷史系
	陳方中
	副教授

	2
	傳播學院
	廣告系
	魏思齊
	副教授

	3
	教育學院
	圖資系
	張淳淳
	副教授

	4
	藝術學院
	應美系
	馮永華
	教授

	5
	醫學院
	醫學系
	陳彬芳
	教授

	6
	
	公衛系
	陳富莉
	副教授

	7
	理工學院
	數學系
	張茂盛
	副教授

	8
	
	資工系
	連國珍
	教授

	9
	
	化學系
	李選能
	教授

	10
	
	電機系
	劉惠英
	副教授

	11
	外語學院
	跨文化研究所
	楊承淑
	教授

	12
	民生學院
	織品系
	蔡淑梨
	教授

	13
	
	食品科學系
	黃瑞美
	副教授

	14
	法律學院
	法律系
	劉春堂
	教授

	15
	社會科學院
	宗教系
	武金正
	教授

	16
	管理學院  
	統資系
	陳瑞照
	教授

	17
	
	統資系
	李泰明
	副教授


2.為確實執行教師在校外兼課須經原學校同意之規定及瞭解本校教師外校兼課情形，人事室於100年5月25日以輔校人字第1000008478號函知本校專任教師至校外兼課暨各教學單位聘請校外機關(構)教師來校兼課，務必確實依規定於100年9月1日前辦理。
3.外籍工作許可業務：100學年度第1學期新（續）聘專兼任外籍教師，依就業服務法相關規定，除「取得永久居留證者」或「獲准與本國境內設有戶籍之直系血親共同生活者」得不經雇主申請工作許可外，截至6/1止經本校完成辦理申請工作許可案者共計6件18人次，工作許可將轉發教師辦理居留、延期或變更登記。
4.教師資格送審業務：本月截至5月31日止，本校計有1名教師申請教育部教師資格證書補發。

5.國外學歷查證業務：據教育部「大學辦理國外學歷採認辦法」之規定，函請駐外單位協助辦理本校教師國外學歷查證共計1件(截至5月31日止)。
二、聘書、聘函繕發業務
1.100年5月審核各單位依行政程序申請提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業共計131件(截至5/31)，統計如表列：

	製發聘書
	製發聘函

	專任教師
	兼任教師
	代課教師
	專約禮聘
	臨床實習
	其他(委員)

	109
	21
	0
	1
	0
	0


2.教師擔任校外董事或顧問5月份核計4人次；校內各委員會委員聘函登錄案，計4案19人次。
三、差勤管理業務
1.全校教職員請假統計如表列：

	100年5月教師請假統計表

	職  稱
	假別
	人數(次)
	備註

	教師
	公假
	118
	

	
	公差
	41
	

	
	事假
	48
	

	
	病假
	4
	

	
	產假
	0
	

	
	陪產假
	0
	

	
	喪假
	2
	

	
	婚假
	1
	

	
	育嬰
	0
	

	總計 (人次)
	214
	

	100年5月職員請假統計表 

	職 稱
	假別
	人數(次)
	假別
	人數(次)

	職員
	休假
	343
	產育
	5

	
	事假
	72
	補假
	307

	
	病假
	44
	生理假
	36

	
	公假
	39
	陪產假
	0

	
	公差假
	93
	家庭照顧假
	141

	
	婚假
	4
	產前假
	7

	
	喪假
	36
	公傷病假
	1

	
	延長病假
	0
	典禮假
	0

	總計 (人次)
	1,128


2.100年5月份各行政主管請（公）假累計如表列：

	單位
	人數(次)
	單位
	人數(次)

	校本部
	37
	法律學院
	2

	文學院
	2
	社會科學院
	0

	教育學院
	9
	傳播學院
	1

	藝術學院
	3
	管理學院
	8

	醫學院
	4
	進修部
	1

	理工學院
	0
	推廣部
	0

	外語學院
	3
	全人教育課程中心
	1

	民生學院
	2
	
	

	總 計(人次)
	73


3.100年6月1日以輔校人字第1000009040號函，函知本校100年暑假作息暨全校共同休假一週時間。
4.依據本校職員服務規則第卅二條之規定，辦理函知100年6月18日(星期六)本校畢業典禮當日，全校職員工應配合上班，並可於8月29日補假一天等事宜。
四、薪資業務
  加班費、助學金統計如表列：
	 月份      

項目
	加班費
	助學金

	
	筆數
	金額
	筆數
	金額

	100年5月
	92
	172,449
	930
	4,867,688


五、公勞健保險

1.100年5月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表：
	保險別
	異動項目
	人數(次)
	保險別
	異動項目
	人數(次)

	公健保
	公保加保
	2
	勞健保
	勞保加保
	29

	
	公保退保
	0
	
	勞保退保
	19

	
	健保加保
	7
	
	健保加保
	16

	
	健保退保
	4
	
	健保退保
	16

	
	健保復保
	1
	
	健保復保
	0

	
	健保停保
	2
	
	健保停保
	0

	
	薪資調整
	3
	
	薪資調整
	279

	公保給付
	養老給付
	0
	勞保給付
	老年給付
	0

	
	死亡給付
	0
	
	職災給付
	0

	
	眷喪津貼
	2
	
	家屬死亡給付
	0

	
	殘廢給付
	0
	
	殘廢給付
	0

	退休人員

保險
	保險加保
	0
	
	生育給付
	0

	
	保險退保
	0
	
	傷病給付
	0


2.100年5月進用身心障礙暨原住民人數配合公、勞保人數統計如下表：
	       項目

月份
	公保

人數
	勞保

人數
	合計
	已進用身心障礙者人數
	已進用原住民人數

	5月
	1,265
	1,175
	2,440
	34
	11


   註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之1％。

六、敘薪、考核業務

1.依據本校「延攬及留住特殊優秀人才獎勵金及彈性薪資實施辦法」及100.03.30.100年度教學卓越計畫彈性薪資審議委員會會議決議，執行彈性薪資之發放作業。
2.依100.05.23本校職工考績審議委員會99學年度第3次會議決議，辦理敘獎案結果，並再次宣達專案獎勵提報及審定原則。即依歷年人評會會議決議，獎勵案應符合「是否為份內例行工作」、「是否符合比例原則」、「是否申請補休假或支領津貼或加班費」等三項原則辦理。
貳、人力企劃組
一、退撫資遣

辦理職員申請100.8.1退休生效案1件，完成初核後已於100.5.16前具函轉送「私校退撫儲金會」覆核辦理給付申請，惟最後退休生效日以該會核定為準。

二、教育訓練

 1.本校99學年度第2學期教育訓練於100年5月3日（週二）假野聲樓谷欣廳舉辦「綜合所得稅申報法令與實務介紹」講習，由財政部臺灣省北區國稅局新莊稽徵所稅務員陳華盛先生主講，演講內容為綜合所得稅申報法令與實務介紹、試算服務注意事項、所得基本稅額-綜所篇、常見漏未申報或較易犯申報錯誤案例研討、結算申報多元化繳稅方式等，與會人數計為107次。
 2.5月份申請登錄輔仁大學學習活動（教育訓練）認證案共計2件。
 3.本校圖資系、財法系辦理活動之與會學員具公務員身分者，配合登錄其終身學習時數於「行政院人事行政局公務人員終身學習網」共計13位。
	時間
	活動名稱
	辦理單位
	人數
	研習時數

	100年4月29日
	我國海上旅客及其行李運送法制座談會
	財法系
	10
	2

	100年5月5日-5月6日
	輔仁大學2011圖書館與資訊社會研討會
	圖資系
	3
	9


三、教師申訴評議委員會

「100年度教育部暨所轄專科以上學校申評會主席聯席會議」於本(100)年5月30日(一)假國立政治大學公共行政及企業管理教育中心舉行，經奉核定由本（99）學年度主席李阿乙教授出席會議；研討會目的為增進本部所轄專科以上學校申評會主席之經驗交流及教師申訴業務之提升，專題演講內容為”大學自訂教師停聘不續聘規定之適法性探討”、”司法院釋字第462號解釋對教師資格審查救濟實務之影響”、”東海大學教師申訴規範與實務探討”及綜合座談等。
四、徵才公告

100年5月本校各單位上網徵才一覽表如下：
	徵才單位
	聘任職稱
	名額
	備註

	師資培育中心
	助理教授(含)以上
	2
	

	醫學系
	助理教授(含)以上
	2
	

	輔仁大學
	校長候選人
	1
	

	生命科學系
	副教授級以上(含)
	1
	

	全人教育課程中心
	助理教授
	1
	

	物理學系
	助理教授(含)以上
	1
	

	社會學系
	助理教授或以上
	1
	

	學務處學生學習中心
	專職約聘人員
	1
	

	景觀設計學系
	組員校內遷調
	1
	

	景觀設計學系
	組員
	1
	

	教發中心
	約聘人員(育嬰代理)
	1
	

	醫學系
	研究助理
	1
	

	附設醫院籌備處
	專職約聘人員
	1
	

	藝術學院
	約聘人員(育嬰代理)
	1
	

	學術交流中心
	組員校內遷調
	1
	

	管理學院
	專職約聘人員
	1
	

	總務處營繕組
	專任水電技工
	1
	


五、職員代表選舉

100.05.06以輔人一字第1000050006號書函公告辦理100學年度「職員參加各層級會議代表」選舉相關事宜，提名連署時間自100年5月10日（星期二）至5月20日（星期五）。為提高參與率，本次選舉仍併入99學年度全校職員第2次座談會舉辦。
六、100.05.10以輔人一字第1000050007號書函，函知本校99學年度全校職員第2次座談會訂於100年6月22日（星期三）上午9時假利瑪竇地下室國際會議廰召開，8時10分至9時先行舉辦100學年度職員代表選舉投票。出席人員如有議題，應於100年5月27日（星期五）前送交職員代表彙整後，再轉交人事室續辦。
七、福利

本校專任教職員工團體保險100年5月份加（退）保人數統計如下：

	職稱
	加保人數
	退保人數

	教師
	0
	0

	職員/專職約聘人員
	1
	2

	合計
	1
	2


八、學術計畫助理人員管理
100年5月學術計畫助理人員管理系統審核及申請服務證明統計表：

	申請類別
	核定（發）人次

	專任（含兼任、臨時）助理人員
	46

	服務證明書
	13

	合計
	59


4
1

