輔仁大學99學年度第7次行政會議人事室業務報告
100.04.14.

一、教師評審業務
 1.教師資格送審業務
 本月截至3月31日止，本校專兼任教師申請以學位文憑及專門著作送審教育部教師資格證書者如表列： 

	送 審 類 別
	教授
	副教授
	助理教授
	講  師
	合  計

	文憑送審（專任）
	0
	0
	5
	0
	5

	文憑送審（兼任）
	0
	0
	0
	0
	0

	專門著作（專任）
	0
	0
	0
	0
	0

	專門著作（兼任）
	0
	0
	0
	0
	0

	合    計
	0
	0
	5
	0
	5


   2.99學年度第4次校教評會於100.3.17假野聲樓3樓第一會議室召開，審議事項如下：
	審議事項
	教授
	副教授
	助理 教授
	講師
	合計

	99學年度第2學期升等決審案
	2
	2
	2
	0
	6

	100學年度第1學期升等綜合審查案
	2
	10
	5
	0
	17

	代課追認案
	0
	0
	4
	4
	8

	其他提案
	
	
	
	
	10

	本次受理審議案合計
	
	
	
	
	41


   3.100年3月24日教育部臺學審字第1000049071號函副知有關他校教師違反送審資格乙案：「因送審教師資格審查之代表作修改自博士生之碩士學位論文，而該學位論文並非送審人指導，且代表作只列送審人一人，其所涉合著人證明登載不實及剽竊情事成立，違反審定辦法第37條第1項第1款及第3款規定，處以7年不受理其教師資格審定申請之處分。」請學術單位加強宣導教師注意相關學術倫理規範，避免類此情事。
二、聘書、聘函繕發業務

1.100年3月審核各單位依行政程序申請提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業共計11件(截至3/31)，統計如表列：
	製發聘書
	製發聘函

	專任教師
	兼任教師
	代課教師
	專約禮聘
	臨床實習
	其他(委員)

	0
	2
	8
	1
	0
	0


 2.教師擔任校外董事或顧問3月份核計6人次；校內各委員會委員聘函登錄案，計12案97人次。
三、差勤管理業務
1.全校教職員請假統計如表列：

	100年3月教師請假統計表

	職稱
	假別
	人數(次)
	備   註

	教師
	公假
	49
	

	
	公差
	20
	

	
	事假
	42
	

	
	病假
	0
	

	
	產假
	0
	

	
	陪產假
	0
	

	
	喪假
	2
	

	
	婚假
	0
	

	
	育嬰
	0
	

	總計 (人次)
	115

	100年3月職員請假統計表 

	職稱
	假別
	人數(次)
	假別
	人數(次)

	職員
	休假
	376
	產育
	1

	
	事假
	90
	補假
	206

	
	病假
	66
	生理假
	45

	
	公假
	45
	陪產假
	0

	
	公差假
	102
	家庭照顧假
	150

	
	婚假
	2
	產前假
	15

	
	喪假
	21
	公傷病假
	1

	
	延長病假
	0
	典禮假
	0

	總計 (人次)
	1,120


  2.100年3月份各行政主管請（公）假累計如表列：

	單   位
	核定人次
	單   位
	核定人次

	校本部
	27
	法律學院
	2

	文學院
	1
	社會科學院
	1

	教育學院
	2
	傳播學院
	0

	藝術學院
	0
	管理學院
	3

	醫學院
	11
	進修部
	1

	理工學院
	0
	推廣部
	1

	外語學院
	0
	全人教育課程中心
	0

	民生學院
	1
	
	

	總     計(人次)
	50


四、薪資業務
1.100年3月加班費、助學金統計如表列：
	 月份      

項目
	加班費
	助學金

	
	筆數
	金額
	筆數
	金額

	合計
	69
	118,000
	920
	4,892,964


2.於100.3.18以輔校人字第1000004287號函知全校教職員工有關財政部實施綜合所得稅結算申報稅額試算服務新措施，並自3月下旬陸續發送或交寄99年度薪資扣繳憑單共計5,908份(含助學生2,072份)，另於4月15日至6月20日止，開放LDAP線上查詢現職教職員工99年度扣繳憑單系統，以利同仁申報個人綜合所得稅。

五、公勞健保險

  1.100年3月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表：
	保險別
	異動項目
	人數(次)
	保險別
	異動項目
	人數(次)

	公健保
	公保加保
	2
	勞健保
	勞保加保
	22

	
	公保退保
	1
	
	勞保退保
	24

	
	健保加保
	7
	
	健保加保
	22

	
	健保退保
	2
	
	健保退保
	12

	
	健保復保
	0
	
	健保復保
	0

	
	健保停保
	0
	
	健保停保
	0

	
	薪資調整
	27
	
	薪資調整
	286

	公保給付
	養老給付
	0
	勞保給付
	老年給付
	0

	
	死亡給付
	0
	
	職災給付
	0

	
	眷喪津貼
	8
	
	死亡給付
	1

	
	殘廢給付
	0
	
	殘廢給付
	0

	退休人員

保險
	保險加保
	0
	
	生育給付
	0

	
	保險退保
	0
	
	傷病給付
	0


  2.100年3月進用身心障礙暨原住民人數配合公、勞保人數統計如下表：
	      項目

月份
	公保

人數
	勞保

人數
	合計
	已進用身心障礙者人數
	已進用原住民人數

	3月
	1,267
	1,123
	2,390
	35
	11


     註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之1％。
3.100.3.18以輔校人字第1000004288號函知全校教職員工有關利用財政部綜合所得稅電子結算申報繳稅系統下載99年度保費資料申報列舉扣除額者，可免檢附保費證明紙本之相關事宜；另配合申報綜合所得須檢附保費證明，本年度接受教職員工以Email方式申請保費證明，截至3月底為止，共計製發310份保費證明(全部列印應為3,063份)。
4.100.3.1以輔校人字第1000002970號函重申本校專案研究計畫聘用之研究助理辦理保險相關事宜，請各單位所屬研究計畫主持人於助理到、離職當日前向人事室確實完成加退保申請，以免致生相關法律責任。
六、敘薪、考核業務

1.100年3月15日輔校人字第1000003980號函，為避免獎懲案影響年度考績審議結果，請各單位於100年4月30日前簽報專案獎勵，並應依本校人評會歷次重要決議辦理。
2.為規劃學術單位職員試行績效考評新方案，謹訂於100年4月19日（星期二）上午9時假本校野聲樓谷欣廳舉行學術單位職員績效考評新方案說明會，請單位主管及同仁出席與會。

3.於100年4月1日假野聲樓3樓第三會議室，召開99學年度第2次職工考績審議委員會議，審議專案獎懲乙案。

4.辦理報送99學年度新進教職員20名敘薪名冊（均經敘薪諮詢負責學校核覆）至私校退撫儲金管委會備查。
貳、人力企劃組
一、退撫資遣
    總務處出納組(含進修組)已配合於99年3月18日前將「99學年度第2學期私校退撫儲金（提繳學費3％）」相關資料及電子檔逕送人事室彙整，並請會計室及教務處註冊組(報部學生人數表)協助辦理，已於100.3.31完成繳納作業，本學期應繳納金額為新台幣25,671,301元整。
二、教育訓練

1.輔仁大學學習活動（教育訓練）登錄認證申請表共計1件（5場次）。
2.於本校進修學員具公務員身分者申請登錄終身學習時數，配合登錄於「行政院人事行政局公務人員終身學習網」資料如下：

	月份
	系所
	人數
	課程數
	總學分數

	3月
	法律碩職一
	1
	6
	12

	
	護理學系
	34
	16
	750

	
	日語中級班(推廣課程)
	1
	2
	0


三、服務獎勵案
教育部資深優良教師、本校資深教職員工獎勵案已於100年3月23日截止收件；並於100年3月31日檢附相關資料送教育部。100年本校符合資深優良教師獎勵人數計59人；本校資深教職員工計112人。
四、100年截至3月底本校各單位徵才一覽表如下：

	徵才單位
	聘任職稱
	名額
	備註

	新聞傳播學系
	助理教授以上
	1
	

	音樂學系
	兼任講師以上
	1
	

	音樂學系
	兼任助理教授以上
	7
	

	織品服裝學系
	助理教授級以上
	1
	

	織品服裝學系
	助理教授級以上
	1
	

	文學院
	院長
	1
	

	理工學院
	院長
	1
	

	餐旅管理學系
	助理教授（含）以上
	2
	

	天主教學術研究院
	約聘博士後研究員
	若干名
	

	護理學系
	助理教授以上
	1
	

	天主教學術研究院
	職員
	1
	

	醫學系
	研究助理
	1
	

	稽核室
	兼任主任
	1
	

	基醫所
	研究助理
	1
	

	學務處學生學習中心
	職員(校內遷調)
	1
	

	學務處學生學習中心
	職員
	1
	

	醫學系
	研究助理
	1
	


五、福利

  本校專任教職員工團體保險100年3月份加（退）保人數統計如下：

	職稱
	加保人數
	退保人數

	教師
	0
	0

	職員/專職約聘人員
	4
	1

	合計
	4
	1


六、學術計畫助理人員管理
    100年3月學術計畫助理人員管理系統審核及申請服務證明統計表：

	申請類別
	核定（發）人次

	專任（含兼任、臨時）助理人員
	119

	服務證明書
	33

	合計
	152


七、其他

    100.3.16以輔校人字第1000004123號書函請全校教職工同仁支持日本賑災活動，為期兩週的捐輸活動係採自由樂捐方式，直接自4月份個人薪資中扣提。

全校同仁紛紛響應本次捐款活動慷慨解囊，發揮人飢己飢、人溺己溺的關懷生命精神，經彙整後計有523人捐款，總計募得新台幣壹佰伍拾貳萬元整，並於100.4.1簽辦後續處理事宜。
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1

