輔仁大學96學年度第4次行政會議人事室業務報告
一、教師評審委員會

依教育部台學審字第0960163042號函知：「各校校教評會通過新聘教師聘任案時間晚於其起聘期者，其教師年資起計自校教評會通過月起算。」已公佈於各教學單位電子公佈欄，若未能於學年度開始前完成各級教評會審議程序，依規定其教師證書年資自校教評會通過月起算，將影響其次學年度之晉敘。

2、 聘書、聘函繕發業務
96年11月審核各單位依行政程序申請96學年度教師提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業（含進修部）統計如表列：

	類  別
	專任教師
	兼任教師
	客座教師
	代課/
約聘教師
	補發
	合 計

	份  數
	31
	19
	0
	3
	0
	53


三、留職留/停薪（借調、休假、進修、請假、育嬰）
1.配合研發處提供95年度休假研究教師申請審核及書面報告資料，共36位。
2.96學年度截至11月底，教師申請進修1人、請假2人及借調1人，已發文轉知辦理後續事宜。

4、 教師兼課同意函

96學年截至11月30日止辦理教師兼課及各類同意函：本校專任教師至校外兼課1人，邀聘外校教師來校兼課13人。
5、 教師超（減）授鐘點

依本校「教師聘任規則」及主管特支費標準超授鐘點規定，11月底前各單位簽請教師超（減）授鐘，共計2案。
6、 教師請假代課

本學期11月簽請聘代課教師4案，聘請校內專兼任教師代課共14人。

7、 謹訂於12月5日及12月12日假醫學院二樓會議室舉辦「人事業務暨教師評鑑制度運作說明會」，說明教師個人權益義務、本校相關人事服務法規、教師評鑑之各項評量指標及運作程序、時程等，使了解實際執行作業及協助教師自我檢視，以增進教師對評鑑制度的了解及配合政策之執行。
8、 依本校「調解與仲裁委員會設置辦法」召開校內教職員工間爭議之協調會並作處置。
9、 依兩性平等法研擬職場性騷擾防治辦法及案件處理程序。

10、 處理教師因「升等」、「聘任」提起申訴案共3件。
11、 96年11月教師擔任校外各委員會
	擔 任 職 稱
	人數(次)
	備      註

	委員會委員
	3
	　

	專題演講講師
	1
	　
	　

	總計
	4
	　


十二、差勤管理業務
96年11月全校教職員請假統計如表列：
	假別
類別
	公差假
	事假
	產假(前)前)
	病假
	婚假
	喪假
	休假
	補假
	生理假
	家庭照顧假
	公傷假
	總計人次

	教師
	45
	27
	2
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	77

	職員
	46（55）
	66
	3（2）
	47
	3
	18
	326
	271
	35
	164（1）
	1
	654


	十三、96年11月助學金

	
	人      數
	總金額

	總計 (人次)
	964
	5,125,138


一、奉校長交辦調查各單位主管請假期間固定職務代理人，調查表已於96.11.06以輔校人字第0960013287號函知全校各單位填報，總計174個單位調查表彙齊後於96.11.28簽請校長公布。
二、本校95學年度教職員工成績考核（晉薪、不予晉薪）及不辦理成績考核清冊乙份，已於96.11.09以輔校人字第0960013529號函送請私校退撫會備查。

三、95-96學年度新進教職員工敘薪名冊（共68名），於96.11.13以輔校人字第0960013675號函送私校退撫會組成之敘薪審查委員會（景文科技大學）審查。

四、96.11.28下午2時召開96學年度第1次職工人事評議會議，評議資遣案通過1名；懲處案通過1名；在職進修案通過2名；95學年度考績評定追認案8名；獎勵申訴案未通過1名。
五、96年11月份各行政主管請（公）假累計如表列：

	單位
	核定人次
	單            位
	核定人次

	校本部
	22
	民生學院
	0

	文學院
	1
	法律學院
	0

	藝術學院
	0
	社會科學院
	0

	醫學院
	1
	管理學院
	2

	理工學院
	1
	全人中心
	3

	外語學院
	10
	進    修      部
	0

	總計
	40


十一、職員資訊職能檢定考試

配合本校96.10.29.頒布「新聘職員選任作業要點」，爾後新聘職員需具備英語、資訊、企劃三項基本職能。本室特辦理四梯次「輔仁大學職員資訊職能檢定」考試，並鼓勵本校同仁(含專職約聘)踴躍參加，以提升自我的資訊職能。

考試範圍包含：

(1)Windows XP 作業系統操作及維護
(2)基礎網路設定與應用

(3)微軟辦公室應用軟體 Word、Excel、PowerPoint (2003版本)
考試時間：

	場次
	報名截止日
	考試日期
	報考人數
	備註

	第一梯次
	96/11/19
	96/11/21
	29
	適逢評鑑報考人數較少

	第二梯次
	96/11/24
	96/11/26
	29
	適逢評鑑報考人數較少

	第三梯次
	96/12/3
	96/12/5
	51
	

	第四梯次
	96/12/10
	96/12/12
	
	


十二、全校教職員工團體保險
96.11.13辦理第二次公開招標，有3家廠商參加投標並通過資格審核（政府登記有案之合法廠商）；96.11.23進行最有利標評審會議，除就廠商所提企劃書進行書面評審外，並請廠商進行簡報說明，評審結果由台灣人壽保險公司得標。

十三、96.11.26辦理第1次各學院必要教學功能單位實地履勘作業，本次履勘單位：理工學院、數學系、物理系、生命科學系等。

