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輔仁大學 106 學年度第 1次行政會議人事室業務報告 

 

106.09.07 

一、教師資格審查及聘任業務   
(一)外籍工作許可業務： 

106學年度第1學期新（續）聘專兼任外籍教師(含代課)，依就業服務法相關規定，

除「取得永久居留證者」或「獲准與本國境內設有戶籍之直系血親共同生活者」

得不經雇主申請工作許可外，截至8/31止經本校完成辦理申請工作許可案並獲准

核發者，共計5件16人次，工作許可轉發教師辦理居留、延期或變更登記。 

(二)106年7-8月份兼課同意： 

 專任教師： 

106 年度第 1學期各校邀聘本校專任教師至校外(單位)兼課人數，計 22人。 

職級 教授 副教授 助理教授 講師 其他 總計 

人數 5 10 6 0 1 22 

 

兼任教師： 

106 學年度第 1學期各教學單位邀聘校外專任教師（人員）來校兼課人次，截 

至 8月 31 日止計 339 人次。 

職級 教授 副教授 助理教授 講師 其他 總計 

人次 54 88 111 74 12 339 

  職員：106 年度第 1學期本校職員獲同意至校內教學單位兼課人數，計 42人。 

(三)函知本校 106 年度第 1學期新聘及改聘教師資格審查之相關事宜，請相關單位配  

合於截止日前將各項提案應繳資料以電子檔與紙本送人事室彙整。 

二、各類計畫助理人員、約用人員簽約及校內外聘僱委員： 

為因應年度關帳，106 年 7月 25 日和 31 日各類計畫助理人員管理系統共計發放兩次

薪資。 

106 年 7 月 25 日、31 日學術計畫助理人員管理系統發薪 

申   請   類   別 
核 定(發) 人 

數 

            計畫主持人             233 

第一次發薪 (專任、兼任、臨時)助理人員             840 

  第二次發薪 (臨時助理人員)             241 

              合計             1314 
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106 年 8 月 25 日學術計畫助理人員管理系統發薪 

申   請   類   別 核 定(發) 人 數 

            計畫主持人             228 

發薪 (專任、兼任)助理人員             219 

              合計              447 

 

二、約聘人員聘用人數 

聘   任   職   稱 7 月聘用人數 8月聘用人數 

專職約聘人員(含新聘、續聘) 18 155 

兼職約聘人員(新聘+續聘) 0 18 

合計 18 173 

 

三、106 年 7月校外聘顧 

聘   任   職   稱     人  數  

委員會委員 3 

 

三、106 年 7、8 月加班費、助學金統計如表列： 

項目 

月份 

加班費 助學金 

筆數 金額 筆數 金額 

7月 109 170,097 587 5,251,516 

8 月 205 261,235 388 4,336,714 

四、職工差勤管理業務： 
 

1.職員請假假別統計 

職稱 假別 7 月份筆數(人次) 8 月份筆數(人次) 

職員 

休假 951 434 

事假 125 80 

病假 33 34 

公假 248 79 

公差假 149 125 
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職稱 假別 7 月份筆數(人次) 8 月份筆數(人次) 

婚假 0 0 

喪假 19 17 

產育 4 4 

補假 511 146 

生理假 36 19 

陪產假 1 0 

家庭照顧假 142 96 

產前假 1 1 

公傷病假 0 0 

慶典假(原住民節日) 0 1 

延長病假 0 0 

總計(人次) 2220 1036 

 

2.自 106.7.1 至 106.7.31 止職員申請加班補休（加班費）筆次，共計 287 筆。 

 

單位 申請筆數 申請人數 
申請加班   

總時數  
補休時數 

加班費     

時數 
備註 

國際及兩岸教育處 10 3 75 43 32   

學生事務處 23 10 115 115 0   

總務處 43 8 203 38 165   

環安衛中心 6 2 18 18 0   

藝文中心 3 1 19 19 0   

校務研究室 1 1 4 4 0   

人事室 17 4 50 23 27   

會計室 64 8 249 101 148   

軍訓室 4 3 16 16 0   

資訊中心 16 4 70 0 70 (支援系所) 

附設醫院籌備處 23 7 69 69 0   

實驗動物中心 11 3 44 24 20   

使命單位 23 9 114 93 21 
 

天主教學術研究院 1 1 4 4 0   

文學院 5 2 19 19 0   

教育學院 1 1 8 0 8   

醫學院 10 5 51 15 36   
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單位 申請筆數 申請人數 
申請加班   

總時數  
補休時數 

加班費     

時數 
備註 

理工學院 4 2 21 21 0   

民生學院 11 6 88 0 88   

社會科學院 4 2 12 12 0   

管理學院 1 1 7 7 0   

進修部 5 2 21 21 0   

推廣部 1 1 4 4 0   

合計 287 86 1281 666 615   

 

2.自 106.8.1 至 106.8.31 止職員申請加班補休（加班費）筆次，共計 392 筆(含簽核

中 50筆)。 

 

單位 申請筆數 申請人數 
申請加班   

總時數  
補休時數 

加班費     

時數 
備註 

教務處 1 1 4 4 0   

研發處 4 4 21 21 0   

國際及兩岸教育處 54 5 320 311 9   

學生事務處 50 17 291 283 8   

總務處 22 5 115 75 40   

環安衛中心 5 2 9 9 0   

藝文中心 1 1 4 4 0   

公共資金室 6 3 24 24 0   

人事室 23 6 92 46 46   

會計室 42 6 134 74 60   

軍訓室 8 2 57 57 0   

圖書館 1 1 3 3 0   

資訊中心 1 1 4 0 4 (支援系所) 

附設醫院籌備處 20 8 70 66 4   

實驗動物中心 28 4 148 108 40   

宿舍服務中心 38 8 268 247 21   

使命單位 20 6 93 93 0 
 

文學院 3 1 3 3 0   

藝術學院 1 1 8 8 0   
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單位 申請筆數 申請人數 
申請加班   

總時數  
補休時數 

加班費     

時數 
備註 

教育學院 7 2 35 0 35   

醫學院 25 9 191 162 29   

理工學院 1 1 7 7 0   

外語學院 3 1 12 12 0   

民生學院 14 6 112 96 16   

社會科學院 1 1 8 8 0   

管理學院 6 2 35 35 0   

推廣部 7 4 33 33 0   

合計 392 108 2101 1789 312   

 

五、主管、教師請假統計表 
(一)106 年 7、8月份教師兼行政主管請假統計表： 

假別 7月/人次 8月/人次 

公(差)假 68 52 

休假 5 3 

事假 21 7 

病假 1 0 

總計 95 62 

(二)106 年 7、8月份教師請假統計表： 

假別 7月/人次 8月/人次 

公(差)假 84 80 

事假 19 21 

總計 103 101 

六、徵才公告 
    106 年 7、8月份全校各單位徵才公告一覽表 

  徵才單位 聘任職稱 名額 公告日期 

招生組 專職約聘人員 1 106/07/04 

管理學院 兼任教學助理 數名 106/07/04 

台灣偏鄉中心 專案助理 1 106/07/06 

進修宗教系 專職約聘人員 1 106/07/10 

全人教育課中心 專職約聘人員 1 106/07/10 

古中學程 兼職約聘 1 106/07/10 
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學務處僑陸組 專職約聘人員 1 106/07/11 

創恴計中心  專任助理 1 106/07/18 

學務處課外組 專職約聘人員 1 106/07/19 

醫學系 專案教學人員 1 106/07/19 

兒家系 專案/專任教師 1 106/07/20 

體育室泰山園區 專職約聘人員 1 106/07/20 

秘書室 專職約聘人員 1 106/07/24 

文創學程 專職約聘人員 1 106/07/25 

傳播學院媒體中心 專職約聘人員 1 106/07/25 

原住民學生資源中心 專職約聘人員 1 106/07/25 

醫學院醫學教育中心 專任助理 1 106/07/27 

環安衛中心 校內遷調 1 106/07/31 

衛保組 專職約聘人員 1 106/07/31 

醫學院海量學位學程 專職約聘人員 1 106/07/31 

教師發展與教學資源中心 專任助理 1 106/07/31 

醫學系 專案教師 1 106/08/03 

音樂系 專案教師 1 106/08/03 

德語系 專任/專案教師 1 106/08/03 

體育系 專案教師 1 106/08/08 

醫學系 專案合聘教師 1 106/08/08 

教發中心/韓千山 助理(1名) 1 106/08/10 

教發中心/韓千山 助理(2名 1 106/08/10 

營養系 專任/專案教學人員 1 106/08/15 

博館所 專案教學人員 1 106/08/15 

護理學系 專職約聘人員 1 106/08/16 

七 、106 年 7、8 月份服務證明 

種 類 教 師 職 員 合 計 

中 文 證 明 17 31 48 

英 文 證 明 2 1 3 

小 計 19 32 51 

八、私校退撫儲金 
（一）本校 106 年 7月份增額提撥總金額為新臺幣 1,183,905 元，教職員自行提撥 351

人金額 1,171,805 元，學校增額提撥 1,210 人金額 12,100 元。106 年 8月份增

額提撥總金額為新臺幣 1,203,124 元，教職員自行提撥 356 人金額 1,191,044

元，學校增額提撥 1,208 人金額 12,080 元。 

 

（二）106 年 7-8 月於私校退撫儲金管理會「會員學校申報系統」登錄並通報異動資料
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人次如下： 

項目 

月份 新增 
離職 

退休 
學歷 證書 留停 復職 

升等 

改敘 

改敘 

其他

異動 

7月 0 1 0 0 0 3 0 1 

8 月 22 23 44 6 0 3 702 2 

 

九、教育訓練認證 
 （一）7-8 月份登錄學學習活動（教育訓練）時數認證共 36件。 

性質 辦理單位 學習活動名稱 時數 人次 

選修 醫學院 
閔明我神父紀念醫學專題講座-從

輔大到輔大醫院 
2 81 

選修 
環境保護安全衛生

中心 
ISO 種子人員教育訓練(四) 2.5 89 

選修 資訊中心 ODF 教育訓練-Writer 3 25 

選修 新北市教保輔導團 105學年度第2學期專業知能研習 12 1 

選修 外語教學資源中心 多媒體錄播教室操作使用說明會 2 15 

選修 總務處營繕組 
106 年度上半年自衛消防編組訓

練 
3 30 

選修 國家圖書館 
IO Talk 論壇-FR 的家族統一版

IFLA-LRM 與 RDA 
2 2 

選修 進修部使命宗輔室 遇見幸福讀經班(一) 7 1 

選修 進修部使命宗輔室 遇見幸福讀經班(二) 15 1 

選修 進修部使命宗輔室 遇見幸福讀經班(三) 19 4 

選修 管理學院 全院職員共融研習會 3 34 

選修 學生事務處 
專題講座：少子化高等教育危機與

學生事務輔導創新思維 
2 57 

選修 高雄醫學大學 
106 全國私立大專校院學生事務

與輔導工作經費使用說明研討會 
6 1 

選修 教育部 
106 校園防疫人員結核病防治教

育訓練 
8 1 

選修 人事室 多益模擬練習-初階 I 4 7 

選修 
校牧室、宗教輔導

中心 

靈性培育講座-我們的母親，我聖

母 
1 23 

選修 
校牧室、宗教輔導

中心 

靈性培育講座-重新尋回生命的活

力 
1 20 

選修 資訊中心 
BS10012 個人資料保護管理系統

主任稽核員培訓 
35 15 

選修 進修部 植物萌主多肉君的療育功力 2 13 
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選修 教育部 
106 年度學生就學貸款學雜費減

免及弱勢生助學計畫綜合研討會 
3.5 3 

選修 
中華國土建設人才

育成中心 

各類所得扣繳申報暨查核重點解

析 
6 2 

選修 人事室 Photoshop 影像軟體入門 6 28 

選修 
中華民國圖書館學

會、國家圖書館 
ALA2016 分編知能草案的省思 2 2 

選修 教育部 
106-108 年度大專校院健康資訊

系統操作及資料分析應用研習營 
5 1 

選修 人事室 資料處理 Excel vs Access 4 17 

選修 新北市教育局 106 年度防火管理人初訓講習 12 1 

必修 人事室 新進職員人事業務講習會 1.5 1 

選修 教育部 106 年度學生兵役研習會 5 1 

選修 教育部 106 年度大專校院護理人員研習 5 1 

選修 新北市教育局 
106年度公立幼兒園0-5歲運動遊

戲百科研習 
6 1 

選修 桃園市政府教育局 
基本救命術訓練暨緊急救護情境

演習 
8 1 

選修 教育部 第 14 屆交通安全教育研討會 12 1 

（二）配合登錄公務人員學習時數於「行政院人事行政總處公務人員終身學習網」計

29筆。 

 

十、保險業務 
106 年 7月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表： 

保險別 異動項目 人次 

公保 

加保 0 

退保 4 

保俸調整 7 

其他異動 2 

健保 

轉入 4 

轉出 5 

保額調整 16 

其他異動 0 

公保 

給付 

養老給付請領 16 

死亡給付請領 0 

眷喪津貼請領 2 

失能給付請領 0 
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保險別 異動項目 人次 

生育給付請領 0 

育嬰津貼請領 0 

年金核撥 128 

106 年 8月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表： 

保險別 異動項目 人次 

公保 

加保 22 

退保 23 

保俸調整 702 

其他異動 8 

健保 

轉入 59 

轉出 25 

保額調整 16 

其他異動 2 

公保 

給付 

養老給付請領 0 

死亡給付請領 0 

眷喪津貼請領 2 

失能給付請領 0 

生育給付請領 2 

育嬰津貼請領 1 

年金核撥 136 

 

(二 )勞健保險 

106 年 7、8月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表： 

項目 

月份 

公    保 

人    數 

勞    保 

人    數 
合    計 

已進用身心障

礙者人數 

已進用原

住民人數 

7月 1,205   勞42 (權重) 公26 勞 38 

8 月 1,205   勞42 (權重) 公25  

註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之 1％。 

十一、團體保險業務(南山)： 

截至8月31日止，本校 7-8月加退保與申辦理賠人數統計如下： 

年月 加保 退保 申請理賠 合  計 
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106 年 7月份 14 125 1 140 

106 年 8月份 50 2 2 54 

十二、教職員工統計人數 

教職員工統計人數 

計算 
基準日 

專任教師 研究人員 專任職員 專職約聘人員 工友 

106 年 

7 月 1日 

編制內 編制外 專任 專職 
約聘 在職 留職 

停薪 
學校 
預算 

校外 
補助 專任 約僱 

650 34 5  468 8 143 33 51 1 

小計 684 5 476 186 52 

其他 
列計 

79 
(臨床學科) 

0 
(研究助理) 

1 
(專任校長) 0 0 

小計 763 5 477 186 52 

教職員工統計人數 

 

計算 
基準日 

專任教師 研究人員 專任職員 專職約聘人員 工友 

106 年 

8 月 1日 

編制內 編制外 專任 專職 
約聘 在職 留職 

停薪 
學校 
預算 

校外 
補助 

專任 約僱 

641 41 5 1 463 10 182 33 49 1 

小計 682 6 473 215 50 

其他 
列計 

94 
(臨床學科) 

0 
(研究助理) 

1 
(專任校長) 0 0 

小計 776 6 494 215 50 

 

十三、其他 

(一)106 年 06 月 16 日(五)完成第一屆勞資會議勞方代表選舉，並完成核備 

(二)106 年 07 月 26 日於淨心堂辦理「106 學年度新任主管佈達交接祈福彌撒」。 

(三)106 年 08 月 10 日(四)公告 106 學年職員升等結果，共計 2名職員升等。 

(四)106 年 08 月 16 日 於野聲樓谷欣廳辦理「106 學年度新進職員人事業務講習會」，

計有 40人新進職員。 


