輔仁大學104學年度第3次行政會議人事室業務報告
104.11.05.
壹、人事管理組
一、教師評鑑
（一）104.10.20以輔校人字第1040020278號函知各學術單位辦理104學年度教師評鑑相關事宜。
（二）依據本校新進教師服務辦法第十條之規定，為協助新聘講師及助理教授通過考核，函請各單位指派所屬資深教師於104學年度新進教師初聘期間，給予教學、研究、輔導及服務等各項工作之輔導，並於院、系（所）教評會中提出報告，做為考核、評鑑之參考。
二、教師資格送審
104年10月(截至10/30止)，本校專兼任教師申請以學位文憑及專門著作送審教育部教師資格證書者如表列：
	送審類別
	教授
	副教授
	助理教授
	講師
	合計

	文憑送審（專任）
	0
	1
	1
	0
	2

	文憑送審（兼任）
	0
	2
	14
	7
	23

	專門著作（專任）
	0
	0
	0
	0
	0

	專門著作（兼任）
	0
	1
	2
	0
	3

	合計
	0
	4
	17
	7
	28


三、教師聘任業務
（一）教師聘書、聘函繕發
104年10月審核各單位依行政程序申請提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業共計26件(截至10/30止)，統計如表列：
	製發聘書
	製發聘函

	專任教師
	兼任教師
	代課教師
	專約禮聘
	臨床實習
	其他(委員)

	0
	18
	7
	1
	0
	0


（二）函知本校105學年度第1學期教師以著作（作品、成就證明）申請升等之相關事宜，請相關單位配合於截止日前將各項提案應繳資料以電子檔與紙本送人事室彙整。
（三）函知本校105學年度教授、副教授休假研究案，應於於105年1月31日前完成各院推薦作業，並送人事室續理。 
（四）函知本校104學年度第2學期新聘及改聘教師資格審查之相關事宜，請相關單位配合於截止日前將各項提案應繳資料以電子檔與紙本送人事室彙整。
（五）函知即日起受理104學年度第2學期續聘專兼任教師請聘相關事宜。
（六）函知受理本校104學年度第2學期聘僱外籍教師辦理申請(展延)聘僱許可相關事宜。
（五）104年10月本校教師擔任校外委員會委員計1人次。
四、差勤管理業務
（一）104年10月份教師兼行政主管請假統計表：
	單位
	核定人次
	單位
	核定人次

	校本部
	25
	民生學院
	2

	文學院
	2
	法律學院
	0

	藝術學院
	2
	社會科學院
	2

	傳播學院
	2
	管理學院
	10

	教育學院
	7
	進修部
	0

	醫學院
	2
	全人教育課程中心
	1

	理工學院
	1
	天主教學術研究院
	0

	外語學院
	4
	推廣部
	0

	總計(人次)
	60


（二）104年10月教職員請假統計如表列：
	職稱
	假別
	人數(次)

	教師
	公(差)假
	88

	
	事假
	17

	
	病假
	1

	
	產假
	0

	總計(人次)
	106

	職員
	休假
	466

	
	事假
	43

	
	病假
	28

	
	公假
	80

	
	公差假
	154

	
	婚假
	3

	
	喪假
	18

	
	產育
	4

	
	補假
	258

	
	生理假
	45

	
	陪產假
	0

	
	家庭照顧假
	162

	
	產前假
	8

	
	慶典假
	8

	
	公傷病假
	0

	總計(人次)
	1,277




（三）自104.10.1至104.10.31止職員申請加班補休（加班費）筆次，共計341筆。
	單位
	申請
筆數
	申請
人數
	申請加班總時數
	補休
時數
	加班費
時數
	備註

	秘書室
	1
	1
	8
	8
	0
	

	教務處
	2
	2
	9
	9
	0
	

	國際及兩岸教育處
	54
	11
	216
	172
	44
	

	學生事務處
	72
	20
	312
	282
	30
	

	總務處
	10
	6
	48
	41
	7
	

	人事室
	8
	2
	17
	17
	0
	

	圖書館
	9
	2
	36
	36
	0
	

	公共事務室
	3
	2
	20
	20
	0
	

	資金室
	11
	4
	61
	61
	0
	

	資訊中心
	2
	1
	16
	0
	16
	(支援系所)

	附設醫院籌備處
	14
	9
	85
	77
	8
	

	實驗動物中心
	8
	4
	32
	16
	16
	

	使命單位
	13
	8
	64
	64
	0
	

	天主教學術研究院
	5
	1
	40
	40
	0
	

	全人教育課程中心
	1
	1
	2
	2
	0
	

	文學院
	4
	1
	4
	4
	0
	

	藝術學院
	7
	1
	40
	40
	0
	

	傳播學院
	2
	1
	8
	8
	0
	

	教育學院
	7
	1
	15
	15
	0
	

	醫學院
	8
	4
	47
	39
	8
	

	理工學院
	27
	4
	53
	53
	0
	

	外語學院
	28
	5
	126
	118
	8
	

	民生學院
	4
	4
	28
	28
	0
	

	法律學院
	5
	1
	12
	12
	0
	

	社會科學院
	13
	6
	60
	60
	0
	

	管理學院
	11
	8
	51
	51
	0
	

	進修部
	10
	3
	21
	21
	0
	

	推廣部
	2
	2
	6
	6
	0
	

	合計
	341
	115
	1,437
	1,300
	137
	


五、職工考核及敘薪業務
（一）受理職員不服104學年度服務成績考核結果申訴案乙案，將擇期召開職工人事評議委員會議審理。
（二）依核示意見於期限內回復教育部「公私立專科以上學校專任教師採計職前曾任私立專科以上學校非編制內專任教師年資提敘薪級意見調查表」。
六、104年10月加班費、助學金統計如表列：
	項目
月份
	加班費
	助學金

	
	筆數
	金額
	筆數
	金額

	10月
	80
	148,683
	529
	4,394,383


七、各類計畫助理人員管理
104年10月25日計畫助理人員管理系統發薪
	申請類別
	核定(發)人數

	計畫主持人
	240

	專任、兼任、臨時助理人員
	684

	合計
	924


八、104年10月約聘人員聘用人數
	聘任職稱
	聘用人數

	專職約聘人員(新聘)
	7

	兼職約聘人員(新聘、續聘)
	0

	合計
	7


九、104年10月開立各式服務證明統計如下：
	種類
	教師
	職員
	合計

	中文證明
	10
	17
	27

	英文證明
	2
	0
	2

	小計
	22
	17
	29



貳、人力企劃組
一、私校退撫儲金業務
（一）本校104年10月份增額提撥總金額為新臺幣1,129,627元，教職員自行提撥341人金額1,116,807元，學校增額提撥1,282人金額12,820元。
（二）依「學校法人及其所屬私立學校教職員退休撫卹離職資遣條例」之規定辦理105.2.1退休生效之專任教職員共計23位，105.3.1退休職員1位。均已完成初核並於104.10.16函送「私校退撫儲金會」覆核辦理給付申請。
（三）104年10月於私校退撫儲金會「會員學校申報系統」登錄並通報異動資料人次如下：
	項目
月份
	新增
	調職
	學歷
	證書
	留停
	復職
	改敘

	10月
	2
	25
	8
	24
	1
	1
	1


二、教育訓練及認證
（一）10月舉辦職員必選修講座
1.「健康講座-快樂人生 健康防癌」已於104年10月13日結訓，並有91人取得2小時的認證時數。
2.「莫非，這就是愛與結核」已於104年10月14日結訓，並有47人取得2小時的認證時數。
3.「人體工學健康講座」已於104年10月27日結訓，並有113人取得2小時的認證時數。
（二）10月舉辦職員選修講座
「職員公文課程」已於104年10月29日結訓，並有13人取得8小時的時數。
（三）10月份登錄輔仁大學學習活動（教育訓練）時數認證共計34件。
	登錄編號
	辦理單位
	學習活動名稱
	登錄性質
	時數
	人次

	1040046
	教育部
	「大專校院學生基本資料庫」第2次系統填表說明會
	選修
	2
	1

	1040047
	國際及兩岸教育處
	校園國際化：概念、策略與挑戰
	選修
	2
	21

	1040048
	台灣營建研究院
	建築成本分析及概算估價應用實務
	選修
	12
	1

	1040049
	北市護理師護士公會
	護理臨床教師創意教學研討會
	選修
	6
	4

	1040050
	中華國土建設人才育成中心
	開標主持、開標決標人員、開標監辦人員-實務培訓專班
	選修
	7
	2

	1040051
	高等教育評鑑中心基金會
	大學辦學領航系列講座 如何發展大學辦學特色
	選修
	4
	1

	1040052
	國研院科技政策研究與資訊中心
	CONCERT2015年下半年教育訓練
	選修
	12
	3

	1040053
	校牧室
	104-1「認識天主教」系列講座(二)
	選修
	1
	52

	1040054
	學生輔導中心
	重建希望-八仙塵爆學生的關懷與陪伴
	選修
	2
	139

	1040055
	學生輔導中心
	從「社會創傷事件」談年輕人的憂鬱、創傷與復原
	選修
	2
	74

	1040056
	資訊中心
	個資業務輔導
	選修
	1
	42

	1040057
	藝文中心
	文創產業系列講座--响仁和王錫坤師傅之文創計藝
	選修
	2
	3

	1040058
	人事室、輔大勇源基金會
	健康講座-快樂人生 健康防癌
	必選修
	2
	91

	1040059
	人事室 衛生保健組
	莫非，這就是愛與結核
	必選修
	3
	47

	1040060
	校牧室
	104-1「認識天主教」系列講座(三)
	選修
	1
	40

	1040061
	藝文中心
	創產業系列講座--蕭富峰行銷與文創
	選修
	2
	5

	1040062
	聯合線上(股)公司
	「Library Space x Reading 圖書館變身！閱讀空間與服務新面貌 研習會」
	選修
	6
	1

	1040063
	研究倫理中心
	2015.10.14人體研究倫理講習班
	選修
	3.5
	5

	1040064
	教師發展與教學資源中心
	輔仁大學磨課師課程說明會
	選修
	1
	33

	1040065
	圖書館
	AREMOS經濟統計資料庫講習課程
	選修
	2
	6

	1040066
	醫學院
	輔仁大學與史丹佛大學專題演講
	選修
	1
	30

	1040067
	高等教育國際合作基金會
	2015招收國際學生策略及網路行銷研討會
	選修
	8
	1

	1040068
	圖書館
	Datastream 財經資料庫講習課程
	選修
	2
	6

	1040069
	民生學院
	90周年校慶活動--人本民生大師講座系列演講
	選修
	2
	8

	1040070
	環安衛中心
	ISO種子人員教育訓練
	選修
	2.5
	57

	1040071
	資訊中心網路組
	全校資訊系統分類分級與鑑別機制實務
	選修
	3
	19

	1040072
	中興大學
	透過校務研究進行自我評鑑與自我改進
	選修
	2
	3

	1040073
	圖書館
	Scopus資料庫研討會
	選修
	2
	32

	1040074
	教師發展與教學資源中心
	1041教師教學成果發表會
	選修
	1
	34

	1040075
	人事室、環安衛中心
	人體工學健康講座
	必選修
	2
	113

	1040076
	校牧室
	104-1「認識天主教」系列講座(四)
	選修
	1
	49

	1040077
	中國醫藥大學
	104學年度教學卓越暨校務研究系列講座(二)校務評鑑與研究
	選修
	3
	1

	1040078
	資訊中心
	個資業務輔導-學務處各單位
	選修
	3
	14

	1040079
	人事室
	職員公文課程
	選修
	8
	13


（四）配合登錄本於本校之公務人員58筆之學習時數於「行政院人事行政總處公務人員終身學習網」。

三、網頁維護與上網徵才
（一）104年10月網頁維護紀錄表如下：
	網頁類別
	最新公告
	法規查詢
	檔案更新
	徵才公告

	新增網頁
	14
	2
	1
	13

	維護次數
	14
	5
	12
	13


（二）104年10月本校各單位徵才一覽表如下：
	徵才單位
	聘任職稱
	名額
	備註

	宿舍服務中心
	校內遷調與專任職員
	1
	

	資訊中心
	校內遷調與專任職員
	1
	

	圖書館
	校內遷調與專任職員
	1
	

	出納組
	校內遷調與專任職員
	1
	

	理工學院
	校內遷調與專任職員
	1
	

	進修部英國語文學系
	專任職員
	1
	

	國際創業與經營管理碩士學位學程
	專職約聘人員
	1
	

	科技管理碩士學位學程在職專班
	專職約聘人員
	1
	

	服務學習中心
	專職約聘人員
	1
	

	學務處
	專職約聘人員
	1
	

	臺灣偏鄉教育關懷中心
	專案助理人員
	1
	

	醫學系馬明傑老師
	專案助理人員
	1
	


四、教職員工統計人數
	計算
基準日
	專任教師
	研究人員
	專任職員
	專職約聘人員
	工友

	104年
10月1日
	編制內
	編制外
	專任
	專職
約聘
	在職
	留職
停薪
	學校
預算
	校外
補助
	專任
	約僱

	
	684
	17
	5
	2
	499
	10
	106
	28
	58
	1

	小計
	701
	7
	509
	134
	59

	其他
列計
	84
(臨床學科)
	0
(研究助理)
	1
(專任校長)
	0
	0

	小計
	785
	7
	510
	134
	59


五、公勞健保險
（一）104年10月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表：
	保險別
	異動項目
	人數(次)
	保險別
	異動項目
	人數(次)

	公健保
	公保加保
	1
	勞健保
	勞保加保
	933

	
	公保退保
	0
	
	勞保退保
	192

	
	健保加保
	1
	
	健保加保
	30

	
	健保退保
	0
	
	健保退保
	13

	
	健保復保
	0
	
	健保復保
	0

	
	健保停保
	0
	
	健保停保
	0

	
	薪資調整
	263
	
	薪資調整
	240

	公保給付
	養老給付
	15
	勞保給付
	老年給付
	0

	
	死亡給付
	0
	
	職災給付
	0

	
	眷喪津貼
	1
	
	家屬死亡給付
	0

	
	殘廢給付
	0
	
	殘廢給付
	0

	
	生育給付
	2
	
	生育給付
	0

	退休人員
保險
	保險加保
	0
	
	傷病給付
	0

	
	保險退保
	0
	
	
	


（二）104年10月進用身心障礙暨原住民人數配合公、勞保人數統計如下表：
	項目
月份
	公保
人數
	勞保
人數
	合計
	已進用身心障礙者人數
	已進用原
住民人數

	10月
	1,276
	2,681
	3,957
	[bookmark: _GoBack]公保26/勞保22
(權重)
	35


註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之1％。
六、福利
（一）舉辦台灣高鐵企業會員77折優惠乘車兌換卷100張抽獎活動，326人參加，50人獲得各得2張優惠卷。
（二）與明琴清境山莊、統一超商續約；接洽輔大一粒麥、租車新廠商討論合作方案。
（三）新增福利廠商：花蓮洄瀾窩青年旅舍可享住宿折扣優惠。
（四）接洽永和耕莘醫院關於104學年度新進職員健檢事宜。
（五）本校專任教職員工團體保險104年10月份加（退）保人數統計如下：
	職稱
	加保人數
	退保人數

	教師/研究人員/教官
	0
	0

	職員/專職約聘人員
	7
	5

	合計
	7
	5


七、其他
（一）104.10.19以輔校人字第1040020115號函，函知辦理本校105學年度編制內專任職員申請升等之相關事宜，符合資格者應於104年10月30日(五)17:00前送交人事室辦理，逾期恕不受理。本次辦理升等範圍為辦事員(技佐)、組員(技士)、護理師(營養師、藥師、獸醫師)、專員(編審、輔導員)、技正等5個職級，計10個名額。
（二）104.10.30召開104學年度第1次教師申訴評議委員會議，並致贈委員代表聘函及準備10304案相關會議資料。
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