輔仁大學103學年度第3次行政會議人事室業務報告
103.11.06.
壹、人事管理組
一、教師資格
（一）103學年度第2次校教師評審委員會議業於103.10.2假野聲樓第1會議室召開，審議事項如下：
	審議事項
	教授
	副教授
	助理
教授
	講師
	其他
	合計

	103學年度第1學期升等綜合審查
	1
	0
	0
	0
	0
	1

	103學年度第2學期升等綜合審查
	8
	17
	0
	0
	0
	25

	103學年度代課案(含專業技術人員)
	0
	0
	3
	9
	0
	12

	其他提案(含臨時提案)
	0
	0
	0
	0
	1
	1

	本次受理審議案合計
	9
	17
	3
	9
	1
	39


（二）本校專兼任教師申請以學位文憑及專門著作送審教育部教師資格證書者，截至10月31日止統計如表列：
	送審類別
	教授
	副教授
	助理教授
	講師
	合計

	文憑送審（專任）
	0
	0
	4
	0
	4

	文憑送審（兼任）
	0
	0
	13
	8
	21

	專門著作（專任）
	0
	0
	0
	0
	0

	專門著作（兼任）
	0
	0
	0
	0
	0

	合計
	0
	0
	17
	8
	25


（三）多元升等：申請教育部103學年度多元升等試辦學校，經中華民國103年10月30日臺教高(五)字第1031573361A號函知已同意試辦，其本次申請計畫執行期間自103年8月1日起至104年7月31日止。
（四）函知本校103學年度第2學期新聘及改聘教師資格審查之相關事宜，請相關單位配合於截止日前將各項提案應繳資料以電子檔與紙本送人事室彙整。
（五）103.10.14奉派赴國立臺灣科學教育館國際會議廳參與教育部舉辦之「103年度專科以上學校教師聘任、資格審查暨行政救濟業務研討會」。主要為宣導教師聘任、教師資格審查及行政救濟業務相關法令制度，落實教師權益保障，並提供學校實務經驗交流之管道。
二、教師評鑑
103.10.17以輔校人字第1030018908號函知各學術單位辦理103學年度教師評鑑相關事宜。

三、聘書、聘函等繕發業務
103年10月審核各單位依行政程序申請專、兼任教師提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業共計60件(截至10/31止)，統計如表列：
	製發聘書
	製發聘函

	專任教師
	兼任教師
	代課教師
	專約禮聘
	臨床實習
	其他(委員)

	2
	46
	11
	1
	0
	0


四、職工考核及敘薪
（一）103.10.27中午12時假野聲樓3樓第一會議室召開103學年度第1次職工人事評議委員會議，審議職員在職進修案及因獎懲提起申訴案。
（二）辦理本校103學年度新進專任教職員共23名敘薪名冊送私校退撫儲金管理委員會備查。
五、差勤管理業務
（一）103年10月份各行政主管請（公）假累計如表列：
	單位
	核定人次
	單位
	核定人次

	校本部
	25
	民生學院
	0

	文學院
	0
	法律學院
	0

	藝術學院
	0
	社會科學院
	3

	傳播學院
	0
	管理學院
	10

	教育學院
	11
	進修部
	0

	醫學院
	4
	推廣部
	0

	理工學院
	0
	全人教育課程中心
	0

	外語學院
	1
	天主教學術研究中心
	0

	總計（人次）
	54


（二）103年10月全校教職員請假統計如表列：
	職稱
	假別
	請假人次

	教師
	公(差)假
	72

	
	事假
	17

	
	病假
	0

	
	產假
	0

	
	陪產假
	0

	
	喪假
	1

	總計(人次)
	90

	職員
	休假
	477

	
	事假
	41

	
	病假
	26

	
	公假
	67

	
	公差假
	122

	
	婚假
	4

	
	喪假
	37

	
	產育
	5

	
	補假
	281

	
	生理假
	36

	
	陪產假
	0

	
	家庭照顧假
	151

	
	產前假
	10

	
	公傷病假
	0

	總計(人次)
	1,257



（三）自103.10.1-31止職員申請加班補休（加班費）筆次，共計349筆。
	單位
	申請筆數
	申請人數
	申請加班   總時數
	補休時數
	加班費
時數
	備註

	秘書室
	5
	1
	28
	28
	0
	

	研究發展處
	1
	1
	4
	4
	0
	

	國際及兩岸教育處
	91
	12
	389
	246
	143
	

	學生事務處
	84
	20
	375
	367
	8
	

	總務處
	26
	6
	88
	88
	0
	

	體育室
	2
	1
	12
	12
	0
	

	人事室
	3
	1
	7
	7
	0
	

	會計室
	4
	2
	11
	1
	10
	

	校史室
	1
	1
	4
	4
	0
	

	圖書館
	3
	1
	12
	12
	0
	

	公共事務室
	3
	3
	12
	12
	0
	

	附設醫院籌備處
	5
	4
	28
	28
	0
	

	實驗動物中心
	7
	2
	28
	28
	0
	

	使命單位
	12
	6
	51
	51
	0
	

	文學院
	10
	3
	44
	8
	36
	

	藝術學院
	2
	2
	16
	16
	0
	

	傳播學院
	1
	1
	4
	4
	0
	

	教育學院
	5
	1
	40
	40
	0
	

	醫學院
	2
	1
	10
	10
	0
	

	理工學院
	25
	6
	48
	48
	0
	

	外語學院
	20
	5
	91
	67
	24
	

	民生學院
	1
	1
	4
	4
	0
	

	法律學院
	2
	2
	10
	10
	0
	

	社會科學院
	13
	5
	45
	45
	0
	

	管理學院
	12
	7
	66
	66
	0
	

	進修部
	7
	3
	25
	25
	0
	

	推廣部
	2
	1
	8
	8
	0
	

	合計
	349
	99
	1,460
	1,239
	221
	


六、103年10月薪資業務：加班費、助學金統計如表列：
	項目
月份
	加班費
	助學金

	
	筆數
	金額
	筆數
	金額

	10月
	71
	118,126
	487
	4,066,915


七、公勞健保險
（一）103年10月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表：
	保險別
	異動項目
	人數(次)
	保險別
	異動項目
	人數(次)

	公健保
	公保加保
	0
	勞健保
	勞保加保
	769

	
	公保退保
	0
	
	勞保退保
	300

	
	健保加保
	0
	
	健保加保
	28

	
	健保退保
	0
	
	健保退保
	5

	
	健保復保
	0
	
	健保復保
	0

	
	健保停保
	0
	
	健保停保
	0

	
	薪資調整
	198
	
	薪資調整
	123

	公保給付
	養老給付
	9
	勞保給付
	老年給付
	0

	
	死亡給付
	0
	
	職災給付
	0

	
	眷喪津貼
	2
	
	家屬死亡給付
	0

	
	殘廢給付
	1
	
	殘廢給付
	0

	退休人員
保險
	保險加保
	0
	
	生育給付
	1

	
	保險退保
	0
	
	傷病給付
	2


（二）103年10月進用身心障礙暨原住民人數配合公、勞保人數統計如下表：
	項目
月份
	公保
人數
	勞保
人數
	合計
	已進用身心障礙者人數
	已進用原住民人數

	10月
	1,289
	2,565
	3,854
	公20/勞14
	30


註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之1％。
(三)本校專任教職員工團體保險103年10月份加（退）保人數統計如下：
	職稱
	加保人數
	退保人數

	教師/研究人員
	0
	0

	職員/專職約聘人員
	3
	2

	合計
	3
	2


八、專職約聘人員管理
103年10月份完成約聘人員聘用人數
	聘任職稱
	聘用人數

	專職約聘人員(含新聘、續聘)
	4

	兼職約聘人員(含新聘、續聘)
	5

	合計
	9


九、各類計畫助理人員
103年10月25日計畫助理人員管理系統發薪
	申請類別
	核定(發)人數

	計畫主持人
	264

	專任、兼任助理人員
	742

	合計
	1,006


貳、人力企劃組
一、教育訓練
（一）10月舉辦必選修職能計三場：
1.10月21日與財團法人勇源輔大乳癌基金會辦理「幸福人生 健康防癌」講座，計99人參與訓練。
2.10月30日辦理「自我認識-九型人格生命探索之旅的地圖」講座，計105人參與訓練。
3.10月30日辦理「自我照顧-吃出免疫力」講座，計111人參與訓練。
[bookmark: _GoBack]（二）舉辦選修職能訓練系列課程之「基礎職員電腦課程 - TQC EXCEL」已於103年10月28日結訓，並有20人取得10小時的認證。
（三）配合登錄本校正式學生4位具公務員身分者之學習時數(25筆)於「行政院人事行政總處公務人員終身學習網」。
（四）10月份申請登錄輔仁大學學習活動（教育訓練）認證如下：
	登錄
序號
	辦理單位
	學習活動名稱
	學習時間
	活動
性質

	1030043
	圖書資訊學系
	數位內容產業之發展與人才需求現況
	2014/10/08 13:30 - 2014/10/08 15:30
	選修

	1030044
	校牧室
	認識天主教講座
	2014/10/09 08:00 - 2014/10/09 09:00
	選修

	1030045
	社團法人台灣大專校院推廣教育協會
	103年第3季推廣教育實務工作坊
	2014/10/08 13:30 - 2014/10/08 16:30
	選修

	1030046
	校牧室
	淨心堂靈修系列講座(一)～認識新約中的聖母
	2014/10/09 12:00 - 2014/10/09 13:30
	選修

	1030047
	財團法人高等教育評鑑中心基金會
	2014高等教育評鑑國際研討會
	2014/10/03 09:30 - 2014/10/03 17:30
	選修

	1030048
	勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署
	103年度區域勞動力發展聯繫暨專業職能提升研討會
	2014/10/08 09:00 - 2014/10/08 17:30
	選修

	1030049
	財團法人靖娟兒童安全文教基金會
	103年度國民小學及幼兒園遊戲場管理人員培訓研習
	2014/10/14 09:00 - 2014/10/14 17:00
	選修

	1030050
	產學育成中心
	台灣文創產業發展系列－運用群眾募資平台，聚集小錢圓大夢
	2014/10/16 14:00 - 2014/10/16 17:00
	選修

	1030051
	校牧室
	認識天主教講座
	2014/10/16 08:00 - 2014/10/16 09:00
	選修

	1030052
	財團法人醫學研究倫理基金會
	人體試驗研究人員講習班
	2014/10/04 08:30 - 2014/10/04 17:00
	選修

	1030053
	PHPConf Taiwan 2014
	PHPConf Taiwan 2014
	2014/10/18 09:00 - 2014/10/18 17:00
	選修

	1030054
	聖言會使命特色發展室
	心靈成長進修
	2014/10/14 12:00 - 2014/10/14 13:30
	選修

	1030057
	財團法人勇源輔大乳癌基金會
	幸福人生 健康防癌
	2014/10/21 16:00 - 2014/10/21 18:00
	必選修

	1030058
	教發中心
	103學年度第一學期教師教學成果發表會1
	2014/10/20 12:30 - 2014/10/20 13:30
	選修

	1030059
	教發中心
	103學年度第一學期教師教學成果發表會2
	2014/10/21 12:30 - 2014/10/21 13:30
	選修

	1030060
	教發中心
	103學年度第一學期教師教學成果發表會3
	2014/10/22 12:30 - 2014/10/22 13:30
	選修

	1030061
	資訊中心教學資源組
	F-Secure防毒軟體教育訓練1
	2014/10/13 13:30 - 2014/10/13 15:00
	選修

	1030062
	資訊中心教學資源組
	F-Secure防毒軟體教育訓練2
	2014/10/15 13:30 - 2014/10/15 15:00
	選修

	1030063
	中國勞工安全衛生管理學會
	特定化學物質作業主管化
	2014/10/22 09:00 - 2014/10/24 17:00
	選修

	1030064
	台中榮民總醫院
	PSN Chinese2014國際華人模擬醫護教育研討會
	2014/10/25 08:00 - 2014/10/26 17:30
	選修

	1030065
	教育部大校院境外學生輔導人員支援系統計畫辦公室
	103年境外生輔導人員培訓進階課程(二)台北
	2014/10/23 09:00 - 2014/10/23 16:30
	選修

	1030066
	財團法人中華工商研究院
	所得稅扣繳暨查核實務講座班
	2014/10/07 09:30 - 2014/10/07 16:30
	選修

	1030067
	財團法人中華工商研究院
	課稅所得與會計所得差異於稅會之處理講座班
	2014/10/23 09:30 - 2014/10/23 16:30
	選修

	1030068
	財團法人陳德星堂附設台北市私立德興幼兒園
	遊戲治療提升幼兒專注力與情緒力成功!!
	2014/10/18 09:00 - 2014/10/18 12:00
	選修

	1030070
	校牧室
	認識天主教系列講座
	2014/10/23 08:00 - 2014/10/23 09:00
	選修

	1030071
	宗教學系
	科技部人文司宗教學領域98-101年度研究成果發表會
	2014/10/25 09:00 - 2014/10/25 17:30
	選修

	1030072
	中國聖職單位使命室
	文學與信仰對談~耶穌四福音與孔孟四書
	2014/10/23 12:00 - 2014/10/23 13:30
	選修

	1030073
	人事室
	職員電腦課程 - TQC EXCEL
	2014/10/07 10:00 - 2014/10/28 12:00
	選修

	1030074
	人事室
	自我認識-九型人格生命探索之旅的地圖
	2014/10/30 10:00 - 2014/10/30 12:00
	必選修


二、上網徵才
103年10月本校各單位徵才一覽表如下：
	徵才單位
	聘任職稱
	名額

	公共衛生學系員
	專案助理教授級以上
	1

	電機工程學系
	助理教授級以上
	1

	總務處
	校內遷調與專任職員
	1

	公共事務處
	校內遷調與專任職員
	1

	研發處
	專任職員
	1

	學務處生活輔導組
	專職約聘人員
	1

	公共事務室資金組  
	專職約聘人員
	1

	學務處資源教室
	專職約聘人員
	1

	臺灣偏鄉教育關懷中心
	專案助理人員
	數名

	教育領導與科技發展學士學位學程
	專職約聘人員
	1

	財經法律學系
	專職約聘人員
	1


三、教職員工統計人數
	計算
基準日
	專任教師
	研究人員
	專任職員
	專職
約聘人員
	工友

	103年
10月1日
	編制內
	編制外
	專任
	專職
約聘
	在職
	留職
停薪
	學校
預算
	校外
補助
	專任
	約僱

	
	693
	13
	5
	3
	503
	12
	103
	27
	64
	1

	小計
	706
	8
	515
	130
	65

	其他
列計
	79
(臨床學科)
	1
(研究助理)
	1
(專任校長)
	1
	0

	總計
	785
	9
	516
	131
	65


四、退撫資遣離職
（一）依「學校法人及其所屬私立學校教職員退休撫卹離職資遣條例」之規定辦理104.2.1退休生效之專任教職員共計15位（屆退13位、申退2位），均已完成初核並於103.10.28函送「私校退撫儲金會」覆核辦理給付申請。
（二）103.10.17於私校退撫儲金會「會員學校申報系統」登錄並通報異動資料次數如下：
	項目
月份
	新增
	調職
	學歷
	證書
	留停
	復職
	退休
	離職

	10月
	3
	3
	4
	6
	1
	1
	15
	0


五、福利
（一）103.10.17舉辦第四屆福利委員會會議，應到人數32人，實到人數21人。討論調整特約商店簽約相關事宜及修改職工進修福利，建議開放進修名額，惟職員進修仍交由職工人評會議決定。
（二）舉辦「2014台灣高鐵乘車8折兌換券」225份，索取登記活動自10月2日至3日，共有308位教職同仁參與。
（三）更新統一超商(7-11)合約自103年10月3日至104年10月2日。
（四）更新西湖渡假村、明琴清境山莊合約至104年12月31日。
（五）完成103學年度全校教職員工健康檢查前置作業，健康檢查執行日期自103年11月3日至104年4月30日。
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