輔仁大學100學年度第5次行政會議人事室業務報告
101.01.12.

壹、人事管理組
一、教師評審業務
1.教師評審委員會：
  100學年度第3次校教評會業於100.12.15假野聲樓第1會議室召開，審議事項如下：
（1) 100學年度第2學期專任教師聘任審查計6案，全數通過。
（2) 100學年度第2學期兼任教師聘任審查計30案(含專業技術人員2案、客座教授1案) ，全數通過，惟其中1案俟補齊學歷證件驗證後生效。
（3）100學年度第2學期實習指導教師聘任審查共計5案，全數通過。
（4）100學年度第2學期改聘專兼任教師審查案共計9案，全數通過。
（5）99學年度與100學年度第1學期代課教師資格追認共計13案，全數通過。
（6）100學年度第2學期申請部定教師證書案共計15案，全數通過。
（7）著作升等決審案計27案 (其中4案俟外審意見審回後再行提會審議)，共計21案通過。
（8）其他提案審查(含臨時提案1件)或核備案共計8案。
2.依據100學年度第3次校教評會議決議，公布修正後「輔仁大學教師資格審查教學服務成績考核辦法」。
3.為符合個人資料保護法之規定，配合修訂本校「教師資格審查履歷表」。履歷表內容不顯示送審人之出生年月日、照片、證書字號、學術專長代碼及送審人簽章等資料。並自101年2月1日起適用。
4.外籍工作許可業務：100學年度第2學期新（續）聘專兼任外籍教師，依就業服務法相關規定，截至12月29日止經本校完成辦理申請工作許可案者共計1件1人次，工作許可將轉發教師辦理居留、延期或變更登記。
二、聘書、聘函等繕發業務
1.100年12月審核各單位依行政程序申請提聘作業，完成之聘書（函）繕發作業共計95件(截至12月29日)，統計如表列：
	製發聘書
	製發聘函

	專任教師
	兼任教師
	代課教師
	專約禮聘
	臨床實習
	其他(委員)

	15
	57
	13
	5
	5
	0


2.教師擔任校外委員、董事或顧問核計5人次；校內各委員會委員聘函登錄案，計7案83人次。
3. 12月份核發教職員證共計16件。
三、差勤管理業務
1.全校教職員請假統計如表列：
	100年12月教師請假統計表

	職稱
	假別
	人數（次）
	備註

	教師
	公假
	123
	

	
	公差
	13
	

	
	事假
	49
	

	
	病假
	1
	

	
	產假
	2
	

	
	陪產假
	0
	

	
	喪假
	6
	

	
	婚假
	0
	

	
	育嬰
	0
	

	總計（人次）
	194

	100年12月職員請假統計表

	職稱
	假別
	人數（次）
	假別
	人數（次）

	職員
	休假
	399
	產育
	0

	
	事假
	116
	補假
	318

	
	病假
	77
	生理假
	44

	
	公假
	107
	陪產假
	0

	
	公差假
	129
	家庭照顧假
	145

	
	婚假
	5
	產前假
	2

	
	喪假
	42
	公傷病假
	4

	
	延長病假
	0
	典禮假
	0

	總計（人次）
	1,388


2.100年12月份各行政主管請（公）假累計如表列：
	單位
	核定人次
	單位
	核定人次

	校本部
	46
	法律學院
	2

	文學院
	1
	社會科學院
	0

	教育學院
	11
	傳播學院
	0


	藝術學院
	4
	管理學院
	6

	醫學院
	1
	進修部
	1

	理工學院
	2
	推廣部
	0

	外語學院
	3
	全人教育
課程中心
	5

	民生學院
	5
	
	

	總計（人次）
	87


3.自100.12.1至12.31止職員申請加班補休（加班費）筆次，共計412筆。
四、薪資業務
加班費、助學金統計如表列：
	月份
項目
	100年12月加班費
	100年12月助學金

	
	筆數
	金額
	筆數
	金額

	合計
	88
	188,625
	1,042
	4,915,158


五、敘薪、考核業務
1.100.12.26召開100學年度職工人事評議委員會第3次會議，審議考績申訴乙件。
2.審核淡江大學等校新進教職員敘薪名冊共3案50名。
3.行政院勞工委員會100年9月6日勞動2字第1000132292號公告，公布本校學生助學金給付標準調整為103元整，並自民國101年元月1日生效。
六、勞工退休準備金監督委員會會議
1. 100年12月29日星期四下午2時召開100學年度勞工退休準備金監督委員會會議。應到委員7位，實到7位，職員2位，共計9位。委員會功能為監督本校是否正常繳納勞工退休準備金，以保障勞工同仁權益。
2.自民國99年7月開始繳納，截至99年12月止，共計6個月，每月提撥人數58人，總提撥金額為新台幣728,466元。100年1月至100年12月止，共計12個月，每月份提撥人數為57人（1月份1人退休），總提撥金額為新台幣1,409,473元。
七、學術計畫助理人員
100年12月份學術計畫助理人員管理系統審核與申請服務證統計表
	申請類別
	核 定(發) 人 數

	專任(含兼任、臨時)助理人員
	168

	服務證明書
	52

	合計
	220


八、100年12月份完成約聘人員聘用人數：
	聘   任   職   稱
	聘  用  人  數 

	專職約聘人員(本校預算)
	3

	專職約聘人員(教育部補助)
	2

	合計
	5


貳、人力企劃組
一、退撫資遣離職
學校法人及其所屬私立學校教職員退休撫卹離職資遣儲金監理會辦理「全國私立學校教職員各項業務綜合說明會」於100年12月23日（星期五）下午假救國團劍潭青年活動中心（經國廳）舉行，經奉核定由人事室邱慧銘、陳瑞霞及會計室陳佳伶等3位同仁代表出席，本次會議重點包含私校年金保險說明、教職員自主投資制度及教職員理財規劃等內容。
二、教育訓練
1.配合登錄護理學系二年制在職專班6位學生與參加公共衛生學系研討會之90位學員之公務員終身學習時數於「行政院人事行政局公務人員終身學習網」。
	研習時間
	活動名稱
	辦理單位
	人數
	研習時數

	100.11.16-11.18
	2011健康促進學校成果發表暨國際研討會
	公衛系
	90
	13

	99學年度第2學期
	二年制在職專班
	護理學系
	6
	24學分/人


2.申請登錄輔仁大學學習活動（教育訓練）認證12月份共計1件。
三、教職員通訊錄
100學年度教職員線上通訊錄已於100年12月30日輔人一字第1000120038號書函知各單位，為提供同仁聯絡公務之需，先行開放線上查詢系統，100學年度通訊錄紙本將於101年2月後印製。
四、上網徵才
100年截至12月底本校各單位徵才一覽表如下：
	徵才單位
	聘任職稱
	名額
	備註

	數學系
	助理教授以上
	1
	

	西班牙語文學系
	兼任教師
	數名
	

	英國語文學系
	助理教授以上
	1
	

	呼吸治療學系
	助理教授(含)以上
	2
	

	物理學系
	助理教授(含)以上
	1
	

	電機工程學系
	專職約聘人員
	1
	延長徵才

	德語語文學系
	專職約聘人員
	1
	

	研發處校務發展組
	專案計畫助理人員
	1
	

	公共事務室校友與募款組
	專職約聘人員(育嬰代理)
	1
	

	學務處生活輔導組
	專職約聘人員
	1
	


五、公勞健保險
1.100年12月辦理全校教職員工保險案件統計資料如下表：
	保險別
	異動項目
	人數（次）
	保險別
	異動項目
	人數（次）

	公健保
	公保加保
	0
	勞健保
	勞保加保
	11

	
	公保退保
	0
	
	勞保退保
	39

	
	健保加保
	4
	
	健保加保
	13

	
	健保退保
	7
	
	健保退保
	40

	
	健保復保
	2
	
	健保復保
	0

	
	健保停保
	1
	
	健保停保
	0

	
	薪資調整
	33
	
	薪資調整
	228

	公保給付
	養老給付
	0
	勞保給付
	老年給付
	0

	
	死亡給付
	0
	
	職災給付
	3

	
	眷喪津貼
	0
	
	死亡給付
	1

	
	殘廢給付
	0
	
	殘廢給付
	0

	退休人員
保險
	保險加保
	0
	
	生育給付
	0

	
	保險退保
	0
	
	傷病給付
	1


2.100年12月進用身心障礙暨原住民人數配合公、勞保人數統計如下表：
	項目
月份
	公保
人數
	勞保
人數
	合計
	已進用身心障礙者人數
	已進用原住民人數

	12月
	1,297
	1,272
	2,569
	33
	26


註：法定進用身心障礙及原住民人數皆不得低於投保總數之1％。
六、教職員工統計人數
	計算
基準日
	專任教師
	研究人員
	專任職員
	專職約聘人員
	工友

	100年
12月1日
	在職
	留職
停薪
	專任
	專職
約聘
	在職
	留職
停薪
	學校
預算
	校外
補助
	專任
	約僱

	
	693
	7
	6
	3
	495
	7
	62
	31
	72
	1

	小計
	700
	9
	502
	93
	73

	其他列計
	85

(臨床學科)
	1

(研究助理)
	1(專任校長)

8(輔幼中心)
	0
	0

	總計
	785
	10
	511
	93
	72


七、福利
1.100.12.01以輔校人字第1000020438號書函通知有子女在校就讀之教職員工計48位，於100.12.15前辦理減免學費或學分費之申請，經核定後之減項金額將配合行政作業，於101.01.16上傳台新銀行學雜費代收管理系統。
2.100年12月26日(星期一)中午 12:10假野聲樓第一會議室召開100學年度第三屆教職員工福利互助委員會議，由郭副校長維夏擔任主席，討論團保、子女學費減免等議題。
3.依據100.12.26本校100學年度第一次教職員工福利互助委員會議決議，校外補助款專職約聘人員得自費加入團保，經100.12.27以輔人一字第1000120037號書函，函知上述31員同仁填報「輔仁大學校外補助款專職約聘人員自費參加團保意願調查表」結果，計有11員願意自費加保。
4.本校專任教職員工團體保險100年12月份加（退）保人數統計如下：
	職稱
	加保人數
	退保人數

	教師/研究人員
	1
	0

	職工/專職約聘人員
	1
	0

	合計
	2
	0


八、職員座談會
101.01.05以輔校人字第1010000339號開會通知，週知全體職員於101年1月16日（星期一）上午9時，召開100學年度全校職員第1次座談會相關事宜，不克出席者，應於1月13日（星期五）下班前請假。本次議題業於100.12.19經由職代小組協調會充分溝通討論，產生討論事項2案及臨時動議3案。
九、其他
為慶祝在台復校50週年校慶暨迎接聖誕佳節，本校傑出校友陳立恆先生特別敬贈專任教職工同仁法藍瓷禮品一份，經100.12.12以輔校人字第1000020989號書函週知專任教職員工計1,390人必須親自領取，截至100.12.22止，已親簽領取者計1,101人。
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1

