
範例二 
 

※ 本範例為本校「103 學年度第 1 次職員基本職能(公文部份)統一施測」

應考人中答題 較佳之案例，僅供參考。  

※ 本範例不代表為正確或最優答案，亦不代表承辦單位立場。 
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輔仁大學學校財團法人輔仁大學 函 
機關地址：新北市新莊區中正路 510 號 
傳    真：02-29050000 
承 辦 人：ＯＯＯ 
聯絡電話：02-29050000 
電子信箱：123456@mail.fju.edu.tw 

 
 

受文者：如正、副本 
發文日期：中華民國 104 年 1 月 20 日 
發文字號：輔校Ｏ字第 10400100001 號 
速別：普通件 
密等及解密條件或保密期限：  
附件： 
 

主旨：為發揮本校各教學單位學術研究成果，以充分善用本校各

項教學研究設施，函請各院、系、所、中心研擬舉辦各項

暑期學術活動營隊，請查照辦理。 

說明： 

一、本校教學學術研究成果卓著，辦學績效廣受佳譽。為推廣

本校教學研究服務，並充分善用校內各項教學資源及設施，

請各院、系、所、中心積極規劃辦理暑期學術活動。 

二、有關營隊名稱、課程內容與期程、參與學員身分均由各活

動主辦單位自行決定。 

三、另針對活動舉辦所需之收費標準、食宿安排、場地借用、

器材設備使用及生活安全等事項，請各活動主辦單位先行

與本校各行政權責處、室協調處理。 
 
正本：全校各院、系、所、中心 
副本：校長室、秘書室、總務處、學務處、推廣部、軍訓室 

 
 

校 長  江 Ｏ Ｏ 
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 保存年限： 


