
94學年度登錄認證活動一覽表            95.7.31
	項次
	學 習 活 動 名 稱
	學 習 時 間
	辦理單位
	備  註

	1
	暑假自我成長工作坊
	94.8.15   09:00~16:30
	推廣部

(婦女大學)
	驗核出席紀錄

	2
	學術行政秘書研習營
	94.8.16/08:00~94.8.17/16/30
計14小時
	人事室
	驗核出席紀錄

	3.
	教務處公文寫作研習(一)
	94.9.5    13:30~16:30
	教務處
	驗核出席紀錄

	
	教務處公文寫作研習(二)
	94.9.8    13:30~16:30
	
	

	4
	使命特色座談會
	94.10.1   08:00~12:30
	聖言會使命室
	驗核出席紀錄

	5
	SOP標準作業流程(一)
	94.9.29   13:30~16:30
	人事室
	驗核出席紀錄

	
	SOP標準作業流程(二)
	94.9.30   09:00~12:00
	
	

	6
	9401教育訓練課程(推廣部117.118期)
	依實際上課起訖日
	人事室
	驗核結業證明，且限經單位主管推薦申請補助者

	7
	電子公文功能擴充、請假單線上申辦、加強操作方法
	94.10.3   09:30~11:00
	秘書室

/

人事室
	驗核出席紀錄

	
	
	94.10.3   13:00~14:30
	
	

	
	
	94.10.3   15:00~16:30
	
	

	
	
	94.10.4   09:30~11:00
	
	

	
	
	94.10.4   13:00~14:30
	
	

	
	
	94.10.4   15:00~16:30
	
	

	
	
	94.10.5   09:30~11:00
	
	

	
	
	94.10.5   13:00~14:30
	
	

	
	
	94.10.5   15:00~16:30
	
	

	8
	教務處電腦研習(一)
	94.10.18   9:00~12:00
	教務處
	驗核出席紀錄

	
	教務處電腦研習(二)
	94.11.9   13:30~16:30
	
	

	
	
	94.11.16  13:30~16:30
	
	

	9
	「兩性關係與幸福家庭」專題演講
	94.11.9  13:30~15:30
	學務處衛保組
	驗核出席紀錄

	10
	新進同仁業務講習會
	94.11.2  12:00~16:30
	人事室
	驗核出席紀錄

	項次
	學 習 活 動 名 稱
	學 習 時 間
	辦理單位
	備  註

	11
	勞工安全衛生教育訓練
	配合登錄公務人員終身學習護照及本校學習護照認證

	12
	外語學院秘書研習營
	95.2.13  13:00~16:30
	外語學院
	驗核出席紀錄

	
	
	95.2.115  13:00~16:30
	
	

	13
	外語學院秘書英語會話課
	95.3.3~6.16週五  12:00~13:00
	外語學院
	驗核出席紀錄

	14
	文藝人物懇談
	95.4.27 12:00~13:30
	中國聖職使命室
	驗核出席紀錄

	15
	傳播萬花筒
	95.6.27 1300~1430
	人事室
	驗核出席紀錄

	16
	9402教育訓練課程(推廣部119.120期)
	依實際上課起訖日
	人事室
	驗核結業證明，且限經單位主管推薦申請補助者

	17
	94學年度秘書研習會
	95.7.19 08:00~16:30
	人事室
	驗核出席紀錄
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